
ALCALDÍA MUNICIPAL DE EL ESPINAL -TOLIMA

NIT. 890.702.027-0

LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

CATEGORIA DESCRIPCION 

AREA RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
UBICACION EN EL SITIO WEB 

DE LA CATEGORIA

MEDIO DE 

CONSERVACION Y/O 

SOPORTE

FORMATO
UBICACION EN EL SITIO WEB DE LA 

SUBCATEGORIA

1.1
Misión, visión, funciones y 

deberes. 

De acuerdo con la normativa que le aplique y las definiciones 

internas, incluyendo norma de creación y sus modificaciones.
Secretaria de Planeacion 

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/11/mision-

vision-funciones-y-deberes/

1.2 
Estructura orgánica - 

organigrama.

Incluirá, de manera legible, la descripción de la estructura 

orgánica, y la información de las divisiones o dependencias, 

extensiones y al menos un correo electrónico de los mismos, 

informando los nombres, apellido y cargo de la persona que sea 

responsable de la respectiva área.

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Talento 

Humano

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/12/estructura-

organica/

1.3 
Mapas y cartas descriptivas 

de los procesos.

Se deberán informar los procesos y procedimientos aplicables 

para la toma de decisiones conforme con sus competencias. Los 

mapas y cartas descriptivos pueden entenderse de igual modo 

como mapas de caracterización o flujogramas relacionados con 

los procesos propios de la gestión del sujeto obligado. 

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/13/mapas-y-

cartas-descriptivas-de-los-procesos/

1.4.

 Directorio Institucional 

incluyendo sedes, oficinas, 

sucursales, o regionales, y 

dependencias.

Se cumple con el requisito publicando la misma información de 

datos de contacto  especificada en el numeral 2. 2. 1 , numeral 4 

del Anexo 2 -Footer o pie de página-:a. Teléfono conmutador, 

b.Línea gratuita o línea de servicio a la ciudadanía/usuario, c. 

Línea anticorrupción (según la naturaleza del sujeto obligado), d. 

Canales físicos y electrónicos para atención al público, e. Correo 

de notificaciones judiciales, f. Enlace para el mapa del sitio, g. 

Enlace para vincular a las políticas que hace referencia en el 

numeral 2.3 ( Términos y condiciones, Política de privacidad y 

tratamiento de datos personales, Política de derechos de autor 

y/o autorización de uso sobre los  contenidos y otras políticas que 

correspondan conforme con la normatividad vigente).

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Talento 

Humano

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-tolima.gov.co/

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/14/directorio-

institucional-incluyendo-sedes-oficinas-

sucursales-y-dependencias/

1.5 

Directorio de servidores 

públicos, empleados o 

contratistas.

De conformidad con el Artículo 2.1.1.2.1.5. -Directorio de 

Información de servidores públicos, empleados y 

contratistas- del Decreto 1081 de 2015, este requisito sólo es de 

obligatorio cumplimiento para las entidades de naturaleza 

pública; no obstante, su elaboración por los sujetos obligados 

señalados en los literales c, d, e y f será entendido como como 

una buena práctica de gestión pública.

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Talento 

Humano

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/201/directorio-

servidores-publicos/

1.6. Directorio de entidades.

Para partidos o movimientos políticos:  se cumple con este ítem 

con la  publicación del enlace web de  las entidades que están 

directamente relacionadas con estas organizaciones, a saber: 

Consejo Nacional Electoral, Ministerio del Interior, Registraduría,  

etc.

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Talento 

Humano

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/16/directorio-

de-entidades/

1.7. 

 Directorio de 

agremiaciones, asociaciones 

y otros grupos de interés.

El sujeto obligado deberá informar los gremios o asociaciones en 

las que participe como asociado, para lo cual, deberá publicar el 

enlace al sitio web. 

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Talento 

Humano

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/17/directorio-

de-agremiaciones-o-asociaciones/

ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/11/mision-vision-funciones-y-deberes/
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CATEGORIA DESCRIPCION 
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PRODUCCION DE LA 
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PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
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ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

1.8 

Servicio al público, normas, 

formularios y protocolos de 

atención.

Resolución 1519 de 2020,Anexo técnico 2, Pagina 15

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Talento 

Humano

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/204/servicio-al-

publico-normas-formularios-y-protocolos-de-

atencion/

1.9.

 Procedimientos que se 

siguen para tomar 

decisiones en las diferentes 

áreas.

El sujeto obligado debe publicar la descripción de los procesos y 

procedimientos para la toma de decisiones en las diferentes 

áreas.  Para las entidades de naturaleza pública, se entenderá 

como cumplido el requisito con la publicación de los actos 

administrativos relacionados con la toma de decisiones en la 

entidad. 

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/79/procedimie

ntos-que-se-siguen-para-tomar-decisiones-

en-las-diferentes-areas/

1.10. 

Mecanismo de presentación 

directa de solicitudes, 

quejas y reclamos a 

disposición del público en 

relación con acciones u 

omisiones del sujeto 

obligado. 

Para las entidades de naturaleza pública, se entenderá como 

cumplido este ítem con la publicación correspondiente de su 

canal de PQRSD.

Secretaria de Gobierno - 

Gestion Documental

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/46/recepcion-

de-solicitudes-de-informacion-publica/

1.11.  Calendario de actividades.
El sujeto obligado habilita un calendario de eventos y fechas 

clave relacionadas con sus procesos misionales. 

Secretaria de Gobierno - 

Prensa

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/calendario/

1 .12.

Información sobre 

decisiones que pueden 

afectar al público. 

Publicar el contenido de toda decisión y/o política que haya 

adoptado y afecte al público, junto con sus fundamentos e 

interpretación.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/20/informacion-

sobre-decisiones-que-puede-afectar-al-

publico/

1.13.
 Entes y autoridades que lo 

vigilan.
Resolución 1519 de 2020,Anexo técnico 2, Pagina 16. Oficina de Control Interno

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/205/entes-y-

autoridades-que-lo-vigilen/

1.14.
 Publicación de hojas de 

vida. 

Publicar la hoja debida de aspirantes, junto con el email para 

presentar comentarios por parte de la ciudadanía. Para el caso

de las entidades de orden nacional, el requisito se cumple 

mediante link al Portal de Aspirantes de la Presidencia de la 

República, disponible en: https://aspirantes.presidencia.gov.co.

Dependencia que genere la 

convocatoria

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/15/publicacion-

de-hojas-de-vida/

2.1.1.  Leyes. De acuerdo con las leyes que le apliquen.
Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/26/normativida

d-nacional/

2.1.2.  Normativa aplicable.

Decretos, resoluciones, circulares, directivas presidenciales, actos 

administrativos, autos o fallos judiciales que le apliquen (siempre 

que sea obligación su publicación) y que no se encuentren 

compilados, y demás normativa, incluyendo para entes 

territoriales las ordenanzas y los acuerdos municipales o 

distritales.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/30/normativida

d-aplicable/

2. NORMATIVA.

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.
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1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

2.1.3. 
 Vínculo al Diario o Gaceta 

Oficial. 

Todas las entidades de los niveles nacional, territorial y

autónomos, deberán incluir el vínculo al Diario Oficial, y para el 

caso de entidades territoriales, se deberá incluir un link para 

consultar las gacetas oficiales que les aplique. hipervínculos que 

direccionen a estas normas específicas.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/168/vinculo-a-

diario-o-gaceta-oficial/

2.1.4.
Políticas, lineamientos y 

manuales. 

Cada sujeto obligado deberá publicar sus políticas, lineamientos y 

manuales, , según le aplique.                                                                                                                             

(a) Politicas                                                                                                                       

(b) Manuales                                                                                                                     

(c) Otros lineamientos  

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/45/politicas/    

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/56/actas-de-

aprobacion-de-planes/                                        

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/69/modelo-

integrado-de-gestion-mipeg/   

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/documentos/259/otros-

lineamientos/

2.1.5. Agenda regulatoria

Incluir en orden cronológico la agenda regulatoria, identificando 

claramente si ha sido adicionada o modificada. De conformidad 

con lo establecido por el Decreto 1273 de 2020, la obligación de 

cumplir con la Agenda Regulatoria es exclusiva para los 

Ministerios y Departamentos Administrativos de la Rama 

Ejecutiva del Poder Público. 

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/172/agenda-

regulatoria/

2.1.6. paquete tributario Compendio normativo aplicable al año gravable Secretaria de Hacienda
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/43/paquete-

tributario/

2.1.7 Planes

Publicar anualmente todos los planes que se van a implementar 

de acuerdo con las orientaciones del Manual Operativo del 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión (MIPG) 

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/62/planes-

estrategicos-sectoriales-e-institucionales/

2.2. Busqueda de normas publicacion de normas propias de la entidad y normatividad SUIN Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

2.2.1

Sistema único de 

información normativa – 

SUIN

Deberá habilitarse la funcionalidad de consulta localizada y el 

vínculo para acceder al SUIN del Ministerio de Justicia y del 

Derecho.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html https://www.suin-juriscol.gov.co

2.2.2
Sistema de búsquedas de 

norma, propio de la entidad

El sujeto obligado podrá publicar su propio mecanismo de 

búsqueda de normas para las normas que expida, sancione o 

revise en el marco de sus competencias.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/185/sistema-de-

busquedas-de-norma-propio-de-la-entidad/

2.3.
Proyectos de normas para 

comentarios 

Publicar los proyectos normativos para comentarios, indicando 

los datos de contacto y plazo para que los interesados se 

pronuncien.
Secretaria de Planeacion 

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

2. NORMATIVA.
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https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/172/agenda-regulatoria/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/172/agenda-regulatoria/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/172/agenda-regulatoria/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/43/paquete-tributario/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/43/paquete-tributario/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/43/paquete-tributario/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/185/sistema-de-busquedas-de-norma-propio-de-la-entidad/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/185/sistema-de-busquedas-de-norma-propio-de-la-entidad/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/185/sistema-de-busquedas-de-norma-propio-de-la-entidad/
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GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

CATEGORIA DESCRIPCION 

AREA RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
UBICACION EN EL SITIO WEB 

DE LA CATEGORIA

MEDIO DE 

CONSERVACION Y/O 

SOPORTE

FORMATO
UBICACION EN EL SITIO WEB DE LA 

SUBCATEGORIA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

2.3.1 Proyectos normativos

Publicar los proyectos normativos para comentarios, indicando 

los datos de contacto y plazo para que los interesados se 

pronuncien.
Secretaria de Planeacion 

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/186/proyectos-

normativos/

2.3.2
Comentarios y documento 

de respuesta a comentarios

En cada proyecto normativo se deberá publicar copia de los 

comentarios allegados (protegiendo la información personal o 

sensible según disposiciones de ley, email y demás datos de 

contacto, información de carácter reservado allegada); así 

mismo, se publicará el documento de respuesta a los 

comentarios. Esta obligación podrá cumplirse a través del 

SUCOP, una vez entre en vigencia.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/187/comentari

os-y-documento-de-respuesta-a-

comentarios/

2.3.3

Participación ciudadana en 

la expedición de normas a 

través el SUCOP

Conforme los lineamientos que expida el Departamento Nacional 

de Planeación, las autoridades deberán publicar sus proyectos 

normativos.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html https://www.sucop.gov.co

3.1. Plan Anual de Adquisicione

Plan anual de adquisiciones de la entidad, junto con las 

modificaciones que se realicen, para lo cual, deberá  informar 

que la versión del documento ha sido  ajustada, e indicar la fecha 

de la actualización. La  publicación se puede surtir con el link que  

direccione a la información en el SECOP.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/74/plan-anual-

de-adquisiciones/

3.2 Publicación de la 

información contractual.

Los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos 

públicos o recursos públicos y privados, deben publicar la 

información de su gestión contractual en el SECOP, conforme lo 

disponen la Ley 1150 del 2007, y el Decreto Único Reglamentario 

1082 del 2015. En la página web del sujeto obligado debe 

indicarse en link para redireccionar a las búsquedas de procesos 

contractuales en el SECOP I y SECOP II (según aplique).

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/75/publicacion-

de-la-informacion-contractual/

3.3.
Publicación de la ejecución 

de los contratos
Resolución 1519 de 2020,Anexo técnico 2, Pagina 19.

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Contratacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/76/publicacion-

de-la-ejecucion-de-los-contratos/

3.4.

Manual de contratación, 

adquisición y/o

compras.

Art.11, Lit g), Ley 1712 de 2014 Art .9, Dec. 103 de 2015.
Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Contratacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/77/manual-de-

contratacion-adquisicion-yo-compras/

3.5.
 Formatos o modelos de 

contratos o pliegos tipo.
Resolución 1519 de 2020,Anexo técnico 2, Pagina 19.

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Contratacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/78/formatos-o-

modelos-de-contratos-o-pliegos-tipo/

4.1. 
Presupuesto general de 

ingresos, gastos e inversión 

Para el efecto, deberá indicar que la versión del documento ha 

sido  ajustada e indicar la fecha de la actualización. Se deberá 

incluir un anexo que indique las rentas o ingresos, tasas y 

frecuencias de cobro en formato abierto para consulta de los 

interesados.

Secretaria de Hacienda- 

Oficina de presupuesto

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-

financiera-y-contable/

4. PLANEACIÓN.

"Presupuesto e Informes".

2. NORMATIVA.

3. CONTRATACIÓN. 

https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/186/proyectos-normativos/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/186/proyectos-normativos/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/186/proyectos-normativos/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/187/comentarios-y-documento-de-respuesta-a-comentarios/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/187/comentarios-y-documento-de-respuesta-a-comentarios/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/187/comentarios-y-documento-de-respuesta-a-comentarios/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/187/comentarios-y-documento-de-respuesta-a-comentarios/
https://www.sucop.gov.co/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/74/plan-anual-de-adquisiciones/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/74/plan-anual-de-adquisiciones/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/74/plan-anual-de-adquisiciones/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/75/publicacion-de-la-informacion-contractual/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/75/publicacion-de-la-informacion-contractual/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/75/publicacion-de-la-informacion-contractual/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/76/publicacion-de-la-ejecucion-de-los-contratos/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/76/publicacion-de-la-ejecucion-de-los-contratos/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/76/publicacion-de-la-ejecucion-de-los-contratos/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/77/manual-de-contratacion-adquisicion-yo-compras/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/77/manual-de-contratacion-adquisicion-yo-compras/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/77/manual-de-contratacion-adquisicion-yo-compras/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/78/formatos-o-modelos-de-contratos-o-pliegos-tipo/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/78/formatos-o-modelos-de-contratos-o-pliegos-tipo/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/78/formatos-o-modelos-de-contratos-o-pliegos-tipo/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-financiera-y-contable/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-financiera-y-contable/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-financiera-y-contable/
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GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

CATEGORIA DESCRIPCION 

AREA RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
UBICACION EN EL SITIO WEB 

DE LA CATEGORIA

MEDIO DE 
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FORMATO
UBICACION EN EL SITIO WEB DE LA 

SUBCATEGORIA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

4.2. Ejecución Presupuestal

Publicar la información de la ejecución presupuestal aprobada y 

ejecutada de ingresos y gastos anuales.                                                                                                       

Estados Financieros

Ejecuciones Presupuestales

Secretaria de Hacienda- 

Oficina de presupuesto

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/200/ejecucion-

presupuestal/

4.3.  Plan de Acción 

"Publicar anualmente, antes del 31 de enero de cada año, los 

planes a que hace referencia el artículo 74 de la Ley 1474 del 

2011 y el Decreto 612 del 2018 de acuerdo con las orientaciones 

del Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeación y 

Gestión (MIPG). Conforme lo dispone el parágrafo del artículo 74 

de la Ley 1474  del 2011 las “empresas industriales y comerciales 

del Estado y las Sociedades de Economía Mixta estarán exentas 

de publicar la información relacionada con sus proyectos de 

inversión”.

Los sujetos deberán, cada tres (3) meses, publicar la información 

relacionada con la ejecución de metas, objetivos, indicadores de 

gestión y/o desempeño, de conformidad con sus programas 

operativos y los demás planes exigidos por la normativa vigente."    

Informes al concejo

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/82/plan-de-

accion/

4.4. Proyectos de Inversión 

Publicar cada proyecto de inversión, según la fecha de inscripción 

en el respectivo Banco de Programas y Proyectos de Inversión, 

conforme lo dispone el artículo 77 de la Ley 1474 del 2011, así 

como cada tres (3) meses el avance de ejecución de dichos 

proyectos. Para el caso de las “empresas industriales y 

comerciales del Estado y las Sociedades de Economía Mixta 

estarán exentas de publicar la información relacionada con sus 

proyectos de inversión”.

Secretaria de Planeacion - 

Direccion de Banco de 

Proyectos

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/83/conozca-

mas-proyectos/

4.5. Informes de empalme 
Publicar el informe de empalme del representante legal, y los 

ordenadores del gasto, cuando se den cambios de los mismos.
Secretaria de Planeacion 

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/173/informes-

de-empalme/

4.6.
Información pública y/o 

relevante

Divulgar los informes o comunicados de información relevante 

que publiquen ante la Superintendencia Financiera, y/o la 

Superintendencia de Sociedades, cuando sea obligación de las 

empresas industriales y comerciales del Estado, o Sociedad de 

Economía Mixta.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/174/informacio

n-publica-yo-relevante/

4.7 
Informes de gestión, 

evaluación y auditoría

Las entidades deben publicar todos los informes de gestión, 

evaluación, auditoría, entre otros los siguientes:                                                                                

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

Informes al concejo

Publicar el contenido de toda decisión y/o política que haya 

adoptado y afecte al público, junto con sus fundamentos e 

interpretación.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/175/informes-

al-concejo/

4. PLANEACIÓN.

"Presupuesto e Informes".

https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/200/ejecucion-presupuestal/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/200/ejecucion-presupuestal/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/200/ejecucion-presupuestal/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/82/plan-de-accion/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/82/plan-de-accion/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/82/plan-de-accion/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/173/informes-de-empalme/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/173/informes-de-empalme/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/173/informes-de-empalme/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/174/informacion-publica-yo-relevante/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/174/informacion-publica-yo-relevante/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/174/informacion-publica-yo-relevante/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/2/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/2/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/2/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/175
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/175/informes-al-concejo/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/175/informes-al-concejo/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/175/informes-al-concejo/
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GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

CATEGORIA DESCRIPCION 

AREA RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
UBICACION EN EL SITIO WEB 

DE LA CATEGORIA

MEDIO DE 

CONSERVACION Y/O 

SOPORTE

FORMATO
UBICACION EN EL SITIO WEB DE LA 

SUBCATEGORIA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

Informe de Gestión y 

Rendición de cuentas a la 

ciudadanía

Publicar anualmente, antes del 31 de enero de cada año, el 

informe de gestión a que hace referencia el artículo 74 de la Ley 

1474 del 2011. 

Conforme lo dispone el parágrafo del artículo 74 de 

la Ley 1474 del 2011 las “empresas industriales y comerciales 

del Estado y las Sociedades de Economía Mixta estarán exentas 

de publicar la información relacionada con sus proyectos de 

inversión”.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf, Xlsx

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/111/informe-

de-rendicion-de-cuentas-a-la-ciudadania/

Informes a organismos de 

inspección vigilancia y 

control

Resolución 1519 de 2020,Anexo técnico 2. Oficina de Control Interno
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/112/informes-a-

organismos-de-inspeccion-vigilancia-y-

control/

Informe de rendición de 

cuentas ante la contraloría 

general de la república

Publicar el contenido de toda rendicion de cuenta ante la 

contrloria y que haya adoptado y afecte al público, junto con sus 

fundamentos e interpretación.

Oficina de Control Interno
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/176/informe-

de-rendicion-de-cuentas-ante-la-contraloria-

general-de-la-republica/

Informe de rendición de 

cuentas a la ciudadanía

Publicar los informes de rendición de cuenta sobre resultados, 

avances de la gestión y garantía de derecho de rendición de 

cuentas, incluyendo un informe de respuesta a las solicitudes o 

inquietudes presentadas por los interesados (antes, durante y 

después del ejercicio de la rendición). En esta sección se debe 

incluir los informes de rendición de cuentas relacionados con la 

implementación del proceso de paz, y los demás que apliquen 

conforme con la normativa vigente, directrices presidenciales o 

conforme con los lineamientos de la Política de Gobierno Digital.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf, Xlsx

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/111/informe-

de-rendicion-de-cuentas-a-la-ciudadania/

Informes a organismos de 

inspección vigilancia y 

control

Publicar el contenido de los informes a organismos de inspección 

vigilancia y control  que haya adoptado y afecte al público, junto 

con sus fundamentos e interpretación.

Oficina de Control Interno
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/112/informes-a-

organismos-de-inspeccion-vigilancia-y-

control/

Informes  de planes de 

mejoramiento

Publicar los Planes de Mejoramiento vigentes exigidos por los 

entes de control o auditoría externos o internos. De acuerdo con 

los hallazgos realizados por el respectivo organismo de control, 

los planes de mejoramiento se deben publicar de acuerdo con la 

periodicidad establecida por éste. Así mismo, el sujeto obligado 

debe contar con un enlace al organismo de control donde se 

encuentren los informes que éste ha elaborado en relación con el 

sujeto obligado. De igual forma debe publicar los planes de 

mejoramiento derivados de los ejercicios de rendición de cuentas 

ante la ciudadanía y grupos de valor.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/177/informes-

de-planes-de-mejoramiento/

4. PLANEACIÓN.

"Presupuesto e Informes".
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https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/111/informe-de-rendicion-de-cuentas-a-la-ciudadania/
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https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/177/informes-de-planes-de-mejoramiento/
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GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

CATEGORIA DESCRIPCION 

AREA RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
UBICACION EN EL SITIO WEB 

DE LA CATEGORIA

MEDIO DE 

CONSERVACION Y/O 

SOPORTE

FORMATO
UBICACION EN EL SITIO WEB DE LA 

SUBCATEGORIA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

Informe de Seguimiento al 

Plan Básico de 

Ordenamiento Territorial

Publicar el contenido de los Informe de Seguimiento al Plan 

Básico de Ordenamiento Territorial  que haya adoptado y afecte 

al público, junto con sus fundamentos e interpretación.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://municipiodeespinal-

my.sharepoint.com/personal/analisisyplane

acion_elespinal-

tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?i

d=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Fe

lespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocum

ents%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20A

CUERDO%20001%20DE%202001&ga=1

Informacion de PBOT

Publicar el contenido de los Informe de Seguimiento al Plan 

Básico de Ordenamiento Territorial  que haya adoptado y afecte 

al público, junto con sus fundamentos e interpretación.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://municipiodeespinal-

my.sharepoint.com/personal/pbot_elespina

l-

tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?i

d=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtol

ima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISI

ON%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DE

L%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%

202023&ga=1

  4.8.
Informes de la Oficina de 

Control Interno

Publicar los informes de la oficina de control interno, de forma 

cronológica, del más reciente al más antiguo. Dentro de estos:                                                                
Oficina de Control Interno

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

Informe Pormenorizado

Publicar el informe relacionado con el mecanismo de 

seguimiento al cumplimiento de las orientaciones y obligaciones 

contenidas en el Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano, 

según los lineamientos del Departamento Administrativo de la 

Función Pública y demás autoridades competentes, al que hace 

referencia el artículo 9 de la Ley 1474 del 2011, y el artículo 5 del 

decreto reglamentario 2641 del 2012,

Oficina de Control Interno
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/114/informe-

pormenorizado/

Otros informes o consultas

Publicar el contenido de otros informes o consultas que haya 

adoptado y afecte al público, junto con sus fundamentos e 

interpretación.

Oficina de Control Interno
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/207/otros-

informes-o-consultas/

 4.9.

Informe sobre Defensa 

Pública y Prevención del 

Daño Antijurídico 

Publicar informe trimestral que corresponda, entendiéndose 

cumplido con el redireccionamiento al sistema kogui de la 

Agencia de Defensa Jurídica de la Nación.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/116/informes-

sobre-defensa-publica-y-prevencion-del-

dano-antijuridico/

4. PLANEACIÓN.

"Presupuesto e Informes".

https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/analisisyplaneacion_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fanalisisyplaneacion%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FEXPEDIENTE%20PBOT%20%2D%20ACUERDO%20001%20DE%202001&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://municipiodeespinal-my.sharepoint.com/personal/pbot_elespinal-tolima_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpbot%5Felespinal%2Dtolima%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FREVISION%20Y%20AJUSTE%20DEL%20PBOT%20DEL%20MUNICIPIO%20DE%20EL%20ESPINAL%202023&ga=1
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/114/informe-pormenorizado/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/114/informe-pormenorizado/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/114/informe-pormenorizado/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/207/otros-informes-o-consultas/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/207/otros-informes-o-consultas/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/207/otros-informes-o-consultas/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/116/informes-sobre-defensa-publica-y-prevencion-del-dano-antijuridico/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/116/informes-sobre-defensa-publica-y-prevencion-del-dano-antijuridico/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/116/informes-sobre-defensa-publica-y-prevencion-del-dano-antijuridico/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/116/informes-sobre-defensa-publica-y-prevencion-del-dano-antijuridico/
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GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

CATEGORIA DESCRIPCION 

AREA RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
UBICACION EN EL SITIO WEB 

DE LA CATEGORIA

MEDIO DE 

CONSERVACION Y/O 

SOPORTE

FORMATO
UBICACION EN EL SITIO WEB DE LA 

SUBCATEGORIA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

4.10.

Informes trimestrales sobre 

acceso a información, 

quejas y reclamos

Publicar el informe, en materia de seguimiento sobre las 

quejas y reclamos, conforme con lo establecido en el 

artículo 54 de la Ley 190 de 1995 y al que hace referencia 

el decreto reglamentario 2641 del 2012. Así mismo, 

respecto de las solicitudes de acceso a la información se 

debe reportar específicamente lo siguiente: número de 

solicitudes recibidas, número de solicitudes que fueron 

trasladadas a otra entidad, tiempo de respuesta a cada 

solicitud, número de solicitudes en las que se negó el 

acceso a la información.

Secretaria de Gobierno - 

Gestion Documental

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/117/indicadore

s-de-tramites-y-servicios-y-pqrd/

5. TRÁMITES. 5.1.

Trámite y otros 

procedimientos 

administrativos

Esta sección vinculará con el menú de trámites, conforme con la 

estandarización que se indica en el lineamiento general y las 

guías de sede electrónica, trámites, otros procedimientos 

administrativos y consultas de acceso a información pública para 

integrarlas al Portal Único del Estado colombiano, expedidas por 

MinTIC. De igual forma, de conformidad con lo señalado  por el 

MinTIC (miércoles 16 de mayo de 2021), se precisó que el nivel 

de trámites hace referencia a la información que reposa en el 

Sistema Único de Trámites -SUIT-, con lo cual se entenderá como 

cumplido este nivel con la publicación correspondiente del enlace 

del SUIT en el sitio web del sujeto obligado de naturaleza pública. 

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de las TIC'S

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/118/tramites-y-

servicios/

6.1

Participación para la 

identificación de problemas 

y diagnóstico de 

necesidades

Para cumplir con el requisito, el sujeto obligado deberá informar:                               

a. ¿De qué se trata el Menú Participa? 

b. ¿Cuáles son las secciones que lo integran? 

c. ¿Cómo se puede participar?. Se entenderá como cumplido sólo 

si se publica la información completa de estos elementos.

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de las TIC'S

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/57/diagnostico-

e-identificacion-de-problemas/

6.2
Planeación y/o presupuesto 

participativo

Planeación Participativa: Mecanismo mediante el cual la 

ciudadanía e interesados deciden el rumbo de las políticas, 

planes, programas, proyectos o trámites.

Presupuesto Participativo: Proceso por medio del cual la 

ciudadanía con el gobierno, asignan un porcentaje de los 

recursos a programas y proyectos.

Secretaria de Hacienda- 

Oficina de presupuesto

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-

financiera-y-contable/

6.3 Consulta ciudadana

Mecanismo que busca conocer las opiniones, sugerencias o 

propuestas, comentarios y aportes de los usuarios, ciudadanos y 

grupos de interés con respecto a los proyectos, normas, políticas, 

programas o trámites adelantados por la entidad antes de la 

formulación de los mismos o la toma de decisiones.

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de las TIC'S

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/119/mecanism

os-de-participacion-ciudadana/

6.4 Colaboración e innovación

La búsqueda de soluciones a problemáticas públicas con el 

conocimiento de los grupos de valor y así resolver los desafíos de 

las entidades y  abrir canales para recibir ideas y propuestas de 

solución.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

4. PLANEACIÓN.

"Presupuesto e Informes".

6. PARTICIPA.

https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/117/indicadores-de-tramites-y-servicios-y-pqrd/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/117/indicadores-de-tramites-y-servicios-y-pqrd/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/117/indicadores-de-tramites-y-servicios-y-pqrd/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/118/tramites-y-servicios/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/118/tramites-y-servicios/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/118/tramites-y-servicios/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/57/diagnostico-e-identificacion-de-problemas/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/57/diagnostico-e-identificacion-de-problemas/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/57/diagnostico-e-identificacion-de-problemas/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-financiera-y-contable/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-financiera-y-contable/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/80/informacion-financiera-y-contable/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/119/mecanismos-de-participacion-ciudadana/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/119/mecanismos-de-participacion-ciudadana/
https://www.elespinal-tolima.gov.co/publicaciones/119/mecanismos-de-participacion-ciudadana/
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GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

CATEGORIA DESCRIPCION 

AREA RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA 

INFORMACION 

PERIOCIDAD DE PUBLICACION 
UBICACION EN EL SITIO WEB 

DE LA CATEGORIA

MEDIO DE 

CONSERVACION Y/O 

SOPORTE

FORMATO
UBICACION EN EL SITIO WEB DE LA 

SUBCATEGORIA

ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION 

SUBCATEGORIA

1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

6.5. Rendición de cuentas

Obligación de las autoridades de la administración pública para 

informar y explicar y dar a conocer los resultados de su gestión a 

los ciudadanos.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/111/informe-

de-rendicion-de-cuentas-a-la-ciudadania/

6.6 Control social

Mecanismo de vigilancia de la gestión pública y sus resultados de 

acuerdo con lo establecido en la regulación aplicable y correcta 

utilización de los recursos y bienes públicos.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

6.7 Participación social

En este espacio es la intervención de los ciudadanos en la toma 

de decisiones respecto al manejo de los recursos y las acciones 

que tienen un impacto en el desarrollo de sus comunidades.

Secretaria de Planeacion 
Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

7.1 
Instrumentos de gestión de 

la información

Los sujetos obligados deberán publicar la información que le 

corresponda, así: 7.1 Instrumentos de gestión de la información

Publicar la información sobre gestión documental. Incluyendo lo 

siguiente: registros de activos de información, índice de 

información clasificada y reservada, esquema de publicación de 

la información, tipos de datos o información clasificada o 

reservada (indicando fecha de levantamiento de la reserva), 

programa de gestión documental, tablas de retención 

documental. 

La anterior información deberá publicarse conforme con los 

lineamientos del Archivo General de la Nación. Si el sujeto 

obligado cuenta con la información registrada en el portal de

datos.gov.co, deberá vincularse la información allí publicada.

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de las TIC'S

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/2/transparenci

a-y-acceso-a-la-informacion-publica/

Registro de Activos de 

Información

De conformidad a lo establecido en el Decreto 103 de 2015, el 

Registro de Activos de Información y el índice de Información 

Clasificada y reservada deben estar publicados en el portal de 

datos abiertos del Estado Colombiano www.datos.gov.co 

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de las TIC'S

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/122/registro-de-

activos-de-informacion/

Índice de información 

clasificada y reservada

De conformidad a lo establecido en el Decreto 103 de 2015, el 

Registro de Activos de Información y el índice de Información 

Clasificada y reservada deben estar publicados en el portal de 

datos abiertos del Estado Colombiano www.datos.gov.co. 

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de las TIC'S

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Html

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/179/indice-de-

informacion-clasificada-y-reservada/

Esquema de Publicación

Es el instrumento del que disponen los sujetos obligados para 

informar, de forma ordenada, a la ciudadanía, interesados y 

usuarios, sobre la información publicada y que publicará, 

conforme al principio de divulgación proactiva de la información 

previsto en el artículo 3° de la Ley 1712 de 2014, y sobre los 

medios a través de los cuales se puede acceder a la misma.
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/123/esquema-

de-publicacion-de-informacion/

7. DATOS ABIERTOS

6. PARTICIPA.
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1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

Programa gestión 

documental

Los sujetos obligados de naturaleza privada que no están 

cobijados por el Decreto 2609 de 2012, o el que lo complemente 

o sustituya, deben cumplir, en la elaboración del programa de 

Gestión Documental, como mínimo con lo siguiente: 1. Política de 

Gestión Documental. 2. Tablas de Retención Documental. 3. 

Archivo Institucional. 4. Políticas para la gestión de documentos 

electrónicos (Preservación y custodia digital). 5. Integrarse al 

Sistema Nacional de Archivos.

Secretaria de Gobierno - 

Gestion Documental

Cada que se genere una 

novedad de cambio
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tolima.gov.co/publicaciones/124/programa-

de-gestion-documental/

Tablas de retención 

documental

Lista de series documentales con sus correspondientes tipos de 

documentos, a los cuales se les asigna el tiempo de permanencia 

en cada etapa del ciclo vital de los documentos. 

Secretaria de Gobierno - 

Gestion Documental

Cada que se genere una 

novedad de cambio
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/211/tablas-de-

retencion-documental/

Costos de reproducción

 Publicar la informacion sobre todos los gastos necesarios de las 

prestaciones del  servicio, desde el costo de las materias primas 

hasta el costo de la mano de obra.

Secretaria de Gobierno - 

Direccion de Contratacion
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/182/costos-de-

reproduccion/

Registro de Publicaciones

En esta sección encontrará la colección de documentos, otras 

publicaciones, o ambos. Puede contener un solo documento o 

tantos documentos como sea necesario. Se puede acceder a los 

registros de publicación desde el Gestor de documentos.
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tolima.gov.co/publicaciones/125/registro-de-

publicacion/

7.2 Sección de Datos Abiertos 
Habilitar una vista de sus datos en el Portal de Datos Abiertos

(datos.gov.co).
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https://www.datos.gov.co/browse?q=Espin

al&sortBy=relevance

7.3 
Información en datos 

abiertos.gov

Habilitar una vista de sus datos en el Portal de Datos Abiertos

(datos.gov.co).
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8.1 

Información para niños, 

niñas y adolescentes 

Cada entidad deberá identificar la información específica para 

grupos de interés, conforme con su caracterización, y como 

mínimo la siguiente:     -Información para niños, niñas y 

adolescentes, Información para Mujeres-.  

Secretaria de Desarrollo 

Social

Cada que se genere una 

novedad de cambio
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/213/informacio

n-para-ninos-ninas-y-adolescentes/

8.2  Información para Mujeres 

Cada entidad deberá identificar la información específica para 

grupos de interés, conforme con su caracterización, y como 

mínimo la siguiente:     -Información para niños, niñas y 

adolescentes, Información para Mujeres-  

Secretaria de Desarrollo 

Social

Cada que se genere una 

novedad de cambio
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/214/informacio

n-para-mujeres/

8.3 Otros de grupos de interés

Cada entidad deberá identificar la información específica para 

grupos de interés, conforme con su caracterización, y como 

mínimo la siguiente:     -Información para niños, niñas y 

adolescentes, Información para Mujeres-  

Secretaria de Desarrollo 

Social

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/215/otros-de-

grupos-de-interes/

9.1 

Medios de seguimiento para 

la consulta del estado de las 

solicitudes de información 

pública

En esta sección encontrará otra información relevante de la 

entidad.

El sujeto obligado deberá publicar la información, documentos, 

reportes o datos a los que está obligado por normativa especial, 

diferente a la referida en otras secciones.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/180/medios-de-

seguimiento-para-la-consulta-del-estado-de-

las-solicitudes-de-informacion-publica/

7. DATOS ABIERTOS

8. INFORMACIÓN ESPECÍFICA

PARA GRUPOS DE INTERÉS.

9. OBLIGACION DE REPORTES 

DE INFORMACION
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1. INFORMACIÓN DE LA 

ENTIDAD.

9.2 

Formulario para la 

recepción de solicitudes de 

información pública

En esta sección encontrará otra información relevante de la 

entidad.

El sujeto obligado deberá publicar la información, documentos, 

reportes o datos a los que está obligado por normativa especial, 

diferente a la referida en otras secciones.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/181/formulario-

para-la-recepcion-de-solicitudes-de-

informacion-publica/

9.3 Convocatorias

En esta sección encontrará otra información relevante de la 

entidad.

El sujeto obligado deberá publicar la información, documentos, 

reportes o datos a los que está obligado por normativa especial, 

diferente a la referida en otras secciones.

Dependencia que genere la 

convocatoria

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 

Espinal
Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/126/convocato

rias/

9.4 Información adicional

En esta sección encontrará otra información relevante de la 

entidad.

El sujeto obligado deberá publicar la información, documentos, 

reportes o datos a los que está obligado por normativa especial, 

diferente a la referida en otras secciones.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 

Sitio Web Alcaldia de El 
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Pdf

https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/129/informacio

n-adicional/

9.5
Preguntas y respuestas 

frecuentes

En esta sección encontrará otra información relevante de la 

entidad.

El sujeto obligado deberá publicar la información, documentos, 

reportes o datos a los que está obligado por normativa especial, 

diferente a la referida en otras secciones.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/preguntas-frecuentes/

9.6 Glosario

En esta sección encontrará otra información relevante de la 

entidad.

El sujeto obligado deberá publicar la información, documentos, 

reportes o datos a los que está obligado por normativa especial, 

diferente a la referida en otras secciones.

Dependencia que genere la 

informacion

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/glosario/

9.7 Ofertas de empleo - SIMO

En esta sección encontrará otra información relevante de la 

entidad.

El sujeto obligado deberá publicar la información, documentos, 

reportes o datos a los que está obligado por normativa especial, 

diferente a la referida en otras secciones.
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/131/ofertas-

laborales/

10.1 
Procesos de recaudo de 

rentas locales

Publicar el contenido de los procesos de recaudo de rentas 

locales que se adopte y afecte al público, junto con sus 

fundamentos e interpretación.

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de Rentas y 

Fiscalizacion.
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/183/procesos-

de-recaudo-de-rentas-locales/

10.2 

Tarifas de liquidación del 

impuesto de industria y 

comercio (ICA)

Publicar el contenido de las Tarifas de liquidación del impuesto 

de industria y comercio (ICA) qque haya adoptado y afecte al 

público, junto con sus fundamentos e interpretación.

Secretaria de Hacienda - 

Direccion de Rentas y 

Fiscalizacion.

Cada que se genere una 

novedad de cambio
Menú de transparencia 
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https://www.elespinal-

tolima.gov.co/publicaciones/184/tarifas-de-

liquidacion-del-impuesto-de-industria-y-

comercio-ica/

10. INFORMACION 

TRIBUTARIA EN ESTIDADES 

TERRITORIALES LOCALES

9. OBLIGACION DE REPORTES 

DE INFORMACION
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